
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PANDUAN PENGGUNAAN E-SKP 

Dosen PNS dpk  

di lingkungan  

Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah VI  



DOSEN 

 

 

 

ALUR PROSES 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

   

 

 
 
 

 
 

    

Mengisi Rencana SKP 

melalui Aplikasi e-SKP 

Mengajukan Rencana 

SKP ke LLDIKTI VI 

Mengisi Realisasi SKP 

melalui aplikasi e-SKP 

menyimpan realisasi 

SKP dalam file 

berformat pdf 

menyetujui Rencana 

SKP melalui apilikasi e-

SKP 

Mencetak  Rencana dan 

Evaluasi SKP, 

Menandatangani dan 

mengirim file pdf 

melalui SIbraja 

LLDIKTI VI mengarsip 

Rencana SKP dan Evaluasi 

SKP 

Pejabat Penilai Kinerja 

(Kepala LLDIKTI VI) 

menandatangani 

Dokumen SKP dosen 

SELESAI 

mengisi Evaluasi / nilai 

SKP dosen melalui 

aplikasi e-SKP 

meyetujui realisasi SKP 

dosen dan membuat 

rekomendasi nilai / 

evaluasi SKP ke LLDIKTI VI 

melalui SIbraja 

mengirimkan file 

realisasi SKP kepada 

Pimpinan PTS 

melalui SIbraja 

menyetujui ajuan 

Realiasi SKP 

mengajukan Realiasi 

SKP ke LLDIKTI VI 

membuat SPTJM 

DOSEN 

DOSEN LLDIKTI VI 

LLDIKTI VI 

PIMPINAN PTS 

LLDIKTI VI 

DOSEN 

LLDIKTI VI 

LLDIKTI VI 

/ POKJA 

HKTL 



1. Akses  Aplikasi e-SKP 

Untuk mengakses Aplikasi e-SKP silakan buka aplikasi browser (Mozila Firefox, Google Chrome, UC Browser, Safari, 

dll) ketikan alamat url https://skp.sdm.kemdikbud.go.id/  

2. Log in Aplikasi e-SKP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. BERANDA 

 

           

 

 

 

 

 

 

Pada halaman tersebut pegawai dapat login dengan 

memasukan username berupa NIP dan password yang 

sama dengan password yang digunakan pada aplikasi 

DikbudHR. Selanjutnya klik tombol “Login” 

 

Halaman beranda  menampilkan nama pegawai yang 

login, seluruh menu pada aplikasi yang ada disebelah 

kiri, menu durasi dan jabatan, dan menu pintas pegawai. 

 

https://skp.sdm.kemdikbud.go.id/


4. PEMUTAKHIRAN DATA PEGAWAI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Cek Data Pegawai melalui menu ‘ Daya Pegawai’ 

dan pilih ‘Data Pribadi’ 

• klik tombol ‘Perbarui Data Pegawai’ dan ‘Tambah 

Riwayat’. 

• Apabila telah dilakukan perbaruan data pegawai 

dan tambah Riwayat tetapi data belum 

dapattermutakhirkan, maka dapat melaporkan 

melalui tautan : https://s.id/updateLL6   

https://s.id/updateLL6


5. Membuat rencana SKP 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Pilih ‘Rencana SKP’  

2. Setting tahun dan periode (untuk dosen yang 

terdapat perubahan jabatan fungsional pada tahun 

2024 akan terdapat 2 periode. Dosen menghisi 

pada masing-masing periode yang ada dan kik ‘SET’ 1 

2 

3. Pilih buat SKP 
3 



6. Mengisi Rencana SKP  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Mengisi  hasil kerja utama dengan memilih menu 

‘tambah kerja non cascading’ untuk hasil kerja 

‘UTAMA’ dan ‘TAMBAHAN”: 

5. Pada bagian ‘LAMPIRAN’ klik tombol  dan diisii 

sesuai dengan Dukungan Sumber Daya, Skema 

Pertanggungjawaban dan Konsekuensi yang sesuai. 

4 

5 

CATATAN :  

Untuk menampilkan hasil kerja utama, tambahan dan 
lampiran, agar membentuk baris ke bawah pada 
masing-masing isian, dapat dipisahkan menggunakan 
tandat baca ‘;’ dan spasi. 
Contoh :  

1. Mengikuti 1 kegiatan sebagai Ketua; 2. Dokumen 
hasil kegiatan tersedia lengkap;  3. Kesuksesan 
kegiatan yang dilaksanakan 

Tampilan akan menjadi :  

1. Mengikuti 1 kegiatan sebagai Ketua;  
2. Dokumen hasil kegiatan tersedia lengkap;   
3. Kesuksesan kegiatan yang dilaksanakan 



 

7. Mengajukan Rencana SKP 

 

 

     

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

    

Setelah hasil kerja dan lampiran diisikan 

maka akan muncul tombol “Ajukan SKP” 

seperti terlihat pada gambar berikut. 

6. Klik Ajukan SKP apabila akan 
mengirimkan ke LLDIKTI VI 

7. Klik Reset SKP apabila akan 

menghapus semua dan mengulang 

isian  

6 
7 

Tampilan halaman setelah SKP diajukan. 

8. Selama LLDIKTI VI belum melakukan 

persetujuan, Dosen dapat mengajukan 

pembatalan dan merevisi ajuan Rencana SKP 
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8. Mengisi  Realisasi SKP 

 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Apabila ajuan SKP tidak disetujui oleh 

LLDIKTI VI, akan muncul pemberitahuan. 

Dosen dapat melakukan perbaikan sesuai 

dengan catatan yang ada 

9 

10. masuk ke menu ‘SKP’ dan pilih ‘Evaluasi Akhir’ 

11. klik gambar pensil untuk mengisi Realisasi. 

10 
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12 

 

 

 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

9. Menyimpan dokumen Realisasi SKP 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Isi Realisasi 

13. klik Simpan 

13 

14. klik kanan mouse / kursor pada halaman realisasi SKP yang 

telah selesai. Pilih print  

15. pada bagian ‘Destination’, klik ‘save as pdf’ 

14 



 

 

   

 

 

 

 

 

 

10. Mengajukan Realisasi ke LLDIKTI VI 
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16. Klik ‘Ajukan Realisasi’ untuk mengajukan SKP ke LLDIKTI VI 
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17. Tampilan setelah Pengajuan Realisasi terdapat 

pemberitahuan ‘Realisasi SKP ‘Sudah Diajukan’ 

18. Apabila masih terdapat kesalahan, Dosen dapat 

mengajukan pembatalan pengajuan dengan klik  

‘Batalkan Pengajuan’ 

17 

Proses Lebih Lanjut :  

1. Dosen mengirimkan file Realisasi SKP berformat pdf ke Pimpinan PTS melalui aplikasi SIbraja 

2. Pimpinan PTS mengisi Nilai / Evaluasi Realisasi SKP pada SIbraja 

3. Pimpinan PTS membuat SPTJM melalui aplikasi SIbraja 

4. Pimpinan PTS Mengirimkan melalui SIbraja 
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