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Yth. 
1. Pimpinan PTN/PTS di lingkungan Kemendikbudristek 

 
Dengan hormat, Direktorat Sumber Daya merupakan unit organisasi Kementerian Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi mempunyai tugas dalam melaksanakan perumusan dan pelaksanaan 
kebijakan di bidang sumber daya pada pendidikan tinggi akademik dan profesi. Mengingat amanat 
Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 28 tahun 2021 tentang 
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi, untuk menjamin 
terwujudnya standar kualitas dan profesionalitas jabatan, Direktorat Sumber Daya perlu 
menyelenggarakan peningkatan kompetensi dan supervisi di bidang sumber daya pada pendidikan tinggi 
akademik dan profesi, khususnya bagi tenaga kependidikan pada jabatan Arsiparis, Pranata Komputer, 
Pranata Humas, Pranata Laboratorium Pendidikan, dan Pustakawan. 

 
Peningkatan kompetensi yang kami tawarkan dirancang untuk membantu profesional dalam 
meningkatkan keterampilan dan kompetensi tenaga kependidikan sesuai dengan kebutuhan jabatan yang 
diduduki. Materi yang akan disampaikan mencakup berbagai aspek, meliputi pemahaman tentang tugas 
dan tanggung jawab jabatan, pengembangan keterampilan teknis yang diperlukan, hingga strategi dalam 
menghadapi tantangan yang akan muncul dalam menjalankan jabatan tersebut. 

 
Sehubungan dengan hal tersebut, Direktorat Sumber Daya memfasilitasi Bapak/Ibu tenaga kependidikan 
pada jabatan Arsiparis, Pranata Komputer, Pranata Humas, Pranata Laboratorium Pendidikan dan 
Pustakawan untuk dapat mengikuti kegiatan Peningkatan Kompetensi Tenaga Kependidikan, yang akan 
dilaksanakan pada: 

 
No. Hari/Tanggal Pelaksanaan Lokasi Materi 

 
 
 
 
 
 

1. 

 
 
 
 
 
 

15 s.d. 18 Oktober 2024 

 
 
 
 
 

Jakarta 

· Materi Umum 
1. Manajemen Berbasis Digital 
2. Karya Tulis Ilmiah 
3. Komunikasi Efektif (Public Speaking) 
4. Pelayanan Prima 
· Materi Teknis 
1. Jabatan Arsiparis 
2. Jabatan Pranata Komputer 
3. Jabatan Pranata Humas 
4. Jabatan Pranata Laboratorium Pendidikan 
5. Jabatan Pustakawan 

2. Kepala Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah I s.d XVII
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No. Hari/Tanggal Pelaksanaan Lokasi Materi 

 
 
 
 
 
 

2. 

 
 
 
 
 
 

29 Oktober s.d. 01 November 2024 

 
 
 
 
 

Bali 

· Materi Umum 
1. Manajemen Berbasis Digital 
2. Karya Tulis Ilmiah 
3. Komunikasi Efektif (Public Speaking) 
4. Pelayanan Prima 
· Materi Teknis 
1. Jabatan Arsiparis 
2. Jabatan Pranata Komputer 
3. Jabatan Pranata Humas 
4. Jabatan Pranata Laboratorium Pendidikan 
5. Jabatan Pustakawan 

 
Program peningkatan kompetensi ini terbuka bagi Bapak/Ibu tenaga kependidikan pada jabatan Arsiparis, 
Pranata Komputer, Pranata Humas, Pranata Laboratorium Pendidikan, dan Pustakawan dengan 
persyaratan sebagai berikut: 

1. Peserta merupakan tenaga kependidikan (pegawai tetap) dari PTN/PTS (Universitas/ Institut/ 
Sekolah Tinggi) di lingkungan Kemendikbudristek 

2. Akreditasi Intitusi Perguruan Tinggi (AIPT) terakreditasi minimal Baik Sekali (B) 
3. Setiap Perguruan Tinggi mengirimkan maksimal 2 peserta dengan jabatan yang berbeda 
4. Masa kerja penempatan tugas jabatan minimal 2 tahun 
5. Calon peserta yang ditugaskan memiliki kesesuaian dengan kebutuhan tugas jabatan calon 

peserta dan          memiliki kapasitas potensial untuk pengembangan diri dan tugas yang diemban. 

Adapun mekanisme pendaftaran dilakukan sebagai berikut: 
1. Pendaftaran dilakukan secara daring melalui laman https://sumberdayadikti.kemdikbud.go.id/ 

pada tanggal          30 September s.d. 5 Oktober 2024 
2. Melampirkan surat tugas dari pimpinan perguruan tinggi 
3. Melampirkan SK pegawai tetap/SK PNS dan SK penempatan tugas jabatan 
4. Mengunggah curriculum vitae terlampir 
5. Mengikuti seleksi administrasi 
6. Penetapan peserta melalui laman https://sumberdayadikti.kemdikbud.go.id/ 

Perlu kami sampaikan bahwa Direktorat Sumber Daya hanya menanggung biaya akomodasi dan 
konsumsi selama kegiatan berlangsung, sedangkan biaya transportasi perjalanan (PP) dan lain-lain 
dibebankan pada perguruan tinggi masing-masing. Demikian surat penawaran program peningkatan 
kompetensi tenaga kependidikan ini kami sampaikan. Informasi terkait pendaftaran dapat menghubungi 
narahubung Sdr. Zainal Bayu Paradise +62 813-1120-9493. 
 
Atas perhatian dan kerja sama yang baik, kami ucapkan terima kasih. 

 
Direktur Sumber Daya, 

 

Lukman 
NIP 197805112003121002 



Lampiran  
 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

1. DATA DIRI 

Nama  

Tempat, Tanggal Lahir  

Jenis Kelamin  
Alamat Rumah  

Telepon Rumah  Handphone  

Email  

NIP  

Pangkat/Golongan  

Jabatan  

Unit Kerja  

Alamat Kantor  

Telepon Kantor  

 

2. RIWAYAT PENDIDIKAN 

No Pendidikan 
(SMA/PT) 

Program Studi/ 
Jurusan/Fakultas 

Tempat 
(Kota/Kabupaten) Tahun Lulus 

     

     

     

     

     

     

     

 

3. RIWAYAT KEPANGKATAN 

No Golongan Pangkat Tmt Keterangan 

     

     

     

     

     

     
 



Lampiran  
 

4. RIWAYAT PEKERJAAN 

No Jenis Pekerjaan/Nama Jabatan Lamanya Tempat Bekerja 

    

    

    

    

    

 

5. RIWAYAT PENGHARGAAN 

No Nama Penghargaan Tahun Perolehan Pihak Yang Memberi 
    

    

    

    

    

 

6. PENGALAMAN ORGANISASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. MOTIVASI MENGIKUTI BIMTEK 
 (Maksimal 150 Kata) 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran  
 

8. RENCANA SETELAH MENGIKUTI  BIMTEK 
 (Maksimal 150 Kata) 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. PERNYATAAN 

Dengan ini saya menyatakan bahwa Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan benar dan sesuai dengan 

kenyataan. Apabila terbukti terdapat ketidakbenaran/kebohongan dalam Daftar Riwayat Hidup ini, maka 

saya bersedia dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku. 

 

Nama Kota, ____________________2024 

Yang Menyatakan, 

 

 

 

(Nama Lengkap) 




