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Lampiran . 1 berkas
Hal : Panduan dan Penerapan Akun Master PDDikti di Perguruan Tinggi

Yth. Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta
di Lingkungan LLDIKTI Wilayah VI

Memperhatikan surat Plt. Sekretaris Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi, Riset, dan
Teknologi Nomor 9828/RHS/E1/KS.01.00/2023 tanggal 19 Desember 2023 perihal sebagaimana
tersebut dalam pokok surat, dengan hormat kami informasikan hal — hal berikut:

1. Akun Master PDDikti untuk Perguruan Tinggi diperlukan agar pengelolaan akun PDDikti di
seluruh perguruan tinggi dan instansi yang memanfaatkan laman PDDikti lebih tertib, aman,
dan bersifat individu;

2. Akun master adalah akun utama yang memiliki otoritas penuh untuk melakukan kontrol
administratif terhadap sumber daya atau fitur untuk pengelolaan akun turunan;

3. Akun master dapat diregistrasikan melalui laman pddikti-admin. kemdikbud.go.1d pada menu
“Registrasi Akun”. Panduan terlampir bersama surat ini;

4. Setiap perguruan tinggi hanya memiliki satu akun master yang dapat memberikan akun
turunan terhadap sumber daya di instansinya seperti akun PDDikti PT, akun RPL, akun
Pimpinan PT, akun SPMI, dll;

5. Proses verifikasi Akun master PDDikti bagi Perguruan Tinggi Swasta diverifikasi oleh
LLDIKTI maksimal 14 hari kerja;

6. Jika perguruan tinggi atau instansi mengajukan lebih dari satu akun dan disetujui maka akun
master terbaru akan menggantikan akun master yang sudah ada;

7. Dengan adanya penerapan akun master yang telah dijelaskan diatas, seluruh permohonan
akun PDDikti dan reset password sampai dengan tanggal 30 November 2023 akan tetap
diproses oleh Ditjen Diktiristek menggunakan prosedur lama, selanjutnya surat permohonan

akun PDDikti dan reset password akan ditolak dan menggunakan prosedur baru.

Demikian informasi yang kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami
sampaikan terima kasih.
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Lampiran Surat Nomor : 12/LL6/KL.03/2024

A. Panduan Registrasi Akun Master PDDikti
1. Kunjungi laman

PANGKALAN DATA PENDIDIKAN TINGGI
KEMENTRIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Username pxd

Password

[ crr— |

Lupa Password

Copyright © 2013 - 2018 Kementrian Pendidikan dan Kebudayaan
v3.0.0

2. Lengkapi form registrasi dengan data yang valid

PENDAFTARAN AKUN
PANGKALAN DATA PENDIDIKAN TINGGI

DATA AKUN

Perguruan Tinggi*

Cari perguruan tinggi berdasarkan nama atau kode PT Q
Nama Lengkap* Jenis Kelamin*
Masukkan nama lengkap anda £ O Lakilaki O Perempuan
Email* No. HP (WhatsApp)*
Masukkan alamat email = 62 B8
UPLOAD DOKUMEN
Jenis Dokumen* Upload File*
Pilih Jenis Dokumen . Choose File | No file chosen
# Unggah File
List File Upload
No Dokumen Aksi
Belum ada file

3. Unggah seluruh dokumen persayaratan :
1. Pakta integritas (format terlampir pada akhir panduan ini)
2. Surat tugas sebagai pengelola PDDikti
3. KTP pemohon

pddikti-admin.kemdikbud.go.id dan pilih menu registrasi akun
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UPLOAD DOKUMEN

Jenis Dokumen* Upload File*

Choose File | No file chosen

Pilih Jenis Dokumen -

Pakta Integritas
Surat Tugas

KTP

No Dokumen

4. Format dokumen adalah PNG, JPG, dan PDF dengan maksimal ukuran file

hd

300kb

PENDAFTARAN AKUN
PANGKALAN DATA PENDIDIKAN TINGGI

DATA AKUN
Perguruan Tinggi*

Cari perguruan tinggi berdasarkan nama atau kode PT ... Q

Nama Lengkap*

Jenis Kelamin*

Masukkan nama lengkap anda & O Laki-Laki O Perempuan
Email* No. HP (WhatsApp)*
Masukkan alamat email < 62 8
UPLOAD DOKUMEN
Jenis Dokumen* Upload File*
Pakta Integritas X - Choose File | Pakta Integritas
Pakta Integritas.png
List File Upload
No Dokumen Aksi
Belum ada file

Setelah melengkapi form registrasi, klik submit

Jika registrasi akun ada disetujui, pemohon akan menerima email dari PDDikti
yang berisikan username dan password secara acak.

Segera log in ke laman PDDikti Admin dan lakukan verifikasi kelengkapan data
pengguna




g rooikti

VERIFIKASI KELENGKAPAN DATA PENGGUNA

Verifikasi Nomor Whatsapp

62 Q

Kirim OTP

Batalkan

B. Panduan Penggunaan Akun Master Admin PT
1. Akun master membuat akun turunan melalui menu manajemen = setting akses =
user
2. Username akun turunan wajib berupa email
3. Akun master menambahkan peran sesuai penugasan kepemilikan akun



C. Template Pakta Integritas

KOP INSTANSI

PAKTA INTEGRITAS

Saya, Nama Lengkap, Jabatan dalam pengelolaan PDDikti pada Nama Perguruan
Tinggi Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi dengan nama
pengguna Email Pembuat Pernyataan menyatakan :

1.

Sanggup menjaga kerahasiaan informasi maupun data yang saya ketahui dan
yang saya miliki berkaitan dengan data Negara dengan tidak memberikan
dan/atau menyebarluaskannya kepada pihak-pihak yang tidak berkepentingan
dan pihak-pihak lain yang dapat memanfaatkannya untuk kepentingan pribadi
atau kelompok yang berpotensi merugikan;

2. Menggunakan dan mengelola akun serta akses yang sudah diberikan pada
Pangkalan Data Pendidikan Tinggi sesuai dengan standar proses dan ketetapan
yang berlaku;

3. Tidak akan menerima, memberikan, atau menjanjikan untuk menerima atau
memberikan hadiah, atau imbalan berupa apapun dari atau kepada siapapun
juga yang diketahui atau patut diduga berpengaruh terhadap independensi;

4. Berjanji melakukan pengendalian dan pengawasan operasional sistem pada
Pangkalan Data Pendidikan Tinggi, dan memitigasi risiko sejak dini sistem yang
dikelola;

5. Tidak akan melakukan praktik korupsi, kolusi, dan/atau nepotisme dengan tujuan
untuk kepentingan pribadi, golongan, atau pihak lain yang secara langsung atau
tidak langsung dapat merugikan orang lain, masyarakat, dan/atau negara;

6. Apabila saya melanggar hal-hal tersebut di atas, saya siap menghadapi
konsekuensi atas apa yang saya perbuat.

Menyaksikan, Jakarta, 20 September 2023
Rektor/Wakil Rektor Perguruan Tinggi Pembuat Pernyataan,

TTD TTD dan Materai 10.000

Nama Lengkap Nama Lengkap

NIP/NIK NIP/NIK

*tulisan berwarna merah dapat diubah dan disesuaikan
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