
 
 
 
 
 
 
 

Nomor : 1261/LL6/KP.11.03/2023                                    3 Agustus 2023        
Lampiran : Dua Berkas 
Hal : Pelaporan Presensi Dosen PNS Dipekerjakan (Dpk) 
   di Lingkungan LLDIKTI Wilayah VI 
 
Yth. Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta 
di Lingkungan LLDIKTI Wilayah VI 
 
Berkenaan dengan pelaporan presensi dosen PNS dpk di lingkungan LLDIKTI Wilayah VI, 
disampaikan hal-hal sebagai berikut : 
a. Bahwa saat ini pelaporan dilakukan melalui sistem LLDIKTI Wilayah VI (sistem 

Sibraja); 
b. Bahwa dalam pelaporan tersebut, Pimpinan Perguruan Tinggi mengunggah Rekapitulasi 

jumlah kehadiran dosen PNS dpk dan Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak 
(SPTJM); 

c. Bahwa pelaporan presensi tersebut menjadi dasar bagi pencairan tunjangan uang makan 
bagi dosen yang bersangkutan. 

Sehubungan dengan tersebut, perlu kami informasikan bahwa mekanisme pencairan 
tunjangan uang makan mengalami sedikit perubahan. Pelaporan presensi disampaikan tidak 
lagi hanya rekapitulasi jumlah, melainkan dirinci per tanggal kehadiran dengan 
menggunakan format Excel sebagaimana terlampir. File Excel yang telah diisi, kemudian 
diunggah bersamaan dengan dokumen lain melalui menu yang telah disediakan (panduan 
terlampir). Mekanisme ini berlaku mulai periode pelaporan bulan Juli 2023. 

Sebagai tambahan informasi, bagi Perguruan Tinggi yang belum melaporkan atau sudah 
melaporkan tetapi belum dilengkapi file excel dimaksud, yang menyebabkan tunjangan uang 
makan belum diterima, maka dimohon untuk segera menyampaikan pelaporannya melalui 
menu yang disediakan sebagaimana mekanisme tersebut di atas. Jika ada pertanyaan lebih 
lanjut dapat menghubungi narahubung Septo Prabowo (0857-2722-8767). 

Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami sampaikan terima kasih. 
 

 
Kepala, 
 
 
 
Bhimo Widyo Andoko 
NIP 196808051994031001 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, 
RISET, DAN TEKNOLOGI 
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WILAYAH VI 

Jalan Pawiyatan Luhur I/1 Bendan Dhuwur Semarang 50233 
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Petunjuk pengunggahan 

1. Perguruan Tinggi mengunduh file Excel dalam lampiran Surat. 
2. Perguruan Tinggi mengisi kehadiran masing-masing Dosen PNS dipekerjakan pada 

form Excel. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Perguruan Tinggi mengunggah file Excel pada menu “unggah file excel”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


