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Latar Belakang 
 

Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah VI memiliki peran strategis dalam 

pelayanan terhadap Perguruan Tinggi di wilayah Jawa Tengah mencakup dosen, 

mahasiswa dan tenaga kependidikan serta sarana dan prasarana yang dimiliki Perguruan 

Tinggi. Untuk mencapai tujuan penyelenggaraan pendidikan tinggi yang berkualitas, 

maka Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah VI memiliki berbagai fungsi yang 

tertuang dalam Permendikbud No.35 tahun 2021. Dalam menjalankan fungsi – fungsi 

tersebut, Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah VI mempunyai beberapa 

kelompok kerja, salah satunya adalah Hukum, Kepegawaian dan Tata Laksana yang 

memiliki tugas salah satunya melaksanakan penyusunan bahan penetapan inpassing 

dosen non pegawai negeri sipil dan kenaikan jabatan dan pangkat fungsional dosen, 

tenaga fungsional lainnya, dan tenaga kependidikan. 

Pada saat ini Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah VI memiliki PNS dpk 

(Dipekerjakan) sejumlah 426 dosen (pertanggal 12 Desember 2022) yang tersebar di 

Perguruan Tinggi Swasta di wilayah Jawa Tengah. Berdasarkan data yang ada pada 

sistem di Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah VI terdapat banyak dosen yang 

tidak mengajukan kenaikan pangkat pada waktu yang seharusnya, serta masih terdapat 

banyak dosen yang masih kesulitan dalam memahami alur kenaikan pangkat.  

Dalam upaya memecahkan permasalahan tersebut maka dibuat panduan yang diharapkan 

dapat membantu dalam memahami alur kenaikan pangkat sehingga meningkatkan 

produktivitas layanan. 
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Kata Pengantar 
 

Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah VI memiliki peran strategis dalam 

pelayanan terhadap perguruan tinggi swasta di wilayah Jawa Tengah mencakup dosen, 

mahasiswa dan tenaga kependidikan serta sarana dan prasarana yang dimiliki perguruan 

tinggi. 

Dalam rangka memudahkan dosen PNS dpk (Dipekerjakan) pada perguruan tinggi swasta 

di Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah VI Jawa Tengah dalam mengajukan 

usulan kenaikan pangkat agar lebih efektif dan efisien. 

Dengan adanya Panduan Usulan Kenaikan Pangkat Dosen PNS dpk (Dipekerjakan)  di 

Lingkungan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah VI diharapkan dapat 

meningkatkan produktivitas layanan khususnya layanan kenaikan pangkat Dosen PNS 

dpk (Dipekerjakan). 

Semoga bermanfaat. 
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I. ALUR SISTEM KENAIKAN PANGKAT 
 

Secara garis besar alur kenaikan pangkat dosen PNS DPK dimulai dari (1) informasi 

pembukaan periode kenaikan pangkat pada website LLDIKTI VI. (2) Dosen 

pengusul menginput serta mengunggah dokumen pendukung pada sistem kenaikan 

pangkat LLDIKTI VI. (3) Pimpinan PTS/Operator memvalidasi usulan. (4) 

LLDIKTI VI memvalidasi usulan. (5) LLDIKTI VI memproses Usulan. (6) 

LLDIKTI VI mengirim usulan ke Biro SDM Kemendikbudristek. (7) SDM 

Kemendikbudristek memproses usulan ke BKN. (8) BKN menerbitkan 

Pertimbangan Teknis (Pertek). (9) BKN menerbitkan SK. (10) Biro SDM 

Kemendikbudristek mengunggah SK di SIMPEG. (11) LLDIKTI VI mengunduh SK 

dari SIMPEG (12) LLDIKTI mengunggah pada master data sistem LLDIKTI VI. 

(13) LLDIKTI VI menyampaikan SK. 
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II. PANDUAN PENGGUNAAN 

Pada sistem kenaikan pangkat terdiri dari 2 user yaitu Dosen (Pengusul) 

dan Pimpinan PT/Operator. 
 

A. Bagi Dosen 

Berikut alur proses pengusulan kenaikan pangkat dosen PNS DPK pada sistem 

LLDIKTI VI : 
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LOGIN SISTEM UNTUK DOSEN 
 

Langkah pertama yang harus dilakukan oleh Dosen (pengusul) adalah login pada 

sistem informasi LLDIKTI Wilayah VI. Berikut adalah langkah-langkah login 

sistem : 

1. Buka browser internet, menggunakan Google Chrome. 

2. Ketikan alamat url https://sistem-lldikti6.kemdikbud.go.id/dosen/ pada browser. 

 

3. Selanjutnya akan muncul tampilan login seperti diatas. 

4. Masukkan Username, Password, dan Captcha Perhitungan yang tampil.  

5. Selanjutnya klik  

 

 

 

 

 

 

 

 

Username adalah NIDN dari masing masing dosen.  

Bagi dosen mengalami kendala terkait password silakan menghubungi 

Operator Perguruan Tinggi masing-masing. 

 

https://sistem-lldikti6.kemdikbud.go.id/dosen/
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6. Jika login sukses akan tampil Halaman Utama sebagai berikut : 

 

DOSEN MENGUSULKAN KENAIKAN PANGKAT 

Langkah selanjutnya yang harus dilakukan oleh Dosen (pengusul) adalah 

mengusulkan kenaikan pangkat pada sistem LLDIKTI Wilayah VI.  

Berikut adalah langkah-langkah mengusulkan kenaikan pangkat pada sistem: 

 

1. Silahkan klik menu Kenaikan Pangkat. 
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2. Selanjutnya akan muncul tampilan halaman pengajuan kenaikan pangkat 

seperti gambar dibawah ini : 

 

 
 

Pada halaman kenaikan pangkat menampilkan informasi sebagai berikut: 

- Tabel angka kredit Jabatan Fungsional dan Pangkat. 

- Persyaratan Umum Kenaikan Pangkat 

- Informasi pengguna memenuhi persyaratan Kenaikan Pangkat 

Selanjutnya Klik Tombol Ajukan Kenaikan Pangkat 
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3. Selanjutnya pilih data dasar, pada tahapan ini dosen (pengusul) 

melakukan pemeriksaan kesesuaian data pribadi, pangkat serta wajib 

mengisi pada bagian surat pengantar yang terdiri dari nomor surat 

pengantar dan tanggal kemudian klik  

 

 

 



 
 

-11- 
 

4. Selanjutnya pilih data Pendukung, pada tahapan ini dosen (pengusul)  

mengunggah file pendukung yang tersedia. 

 

Berikut adalah langkah-langkah unggah file pendukung pada sistem : 

a. Pilih                             pada dokumen yang dibutuhkan. Contoh 

seperti dibawah ini :  

 

b. Selanjutnya mengisi pada kolom isian yang tersedia serta unggah 

file pada kolom yang tersedia. Kemudian klik                 dokumen 

jika sudah terisi. 

 

 

 

Pastikan file pendukung terbaca jelas, tidak miring serta dalam bentuk .pdf 

Jika terjadi kesalahan unggah file silahkan untuk menghubungi admin 

LLDIKTI VI pada e-ult pilih layanan kenaikan pangkat. 
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Jika tampilan  

maka langkah-langkah nya sebagai berikut : 

a) Pilih Menu Master Data 

 

b) Selanjutnya pilih  

 

c) Kemudian mengisi pada kolom isian yang tersedia dan pilih jenis 

dokumen. Kemudian unggah dokumen jika sudah pilih 

 

 

 

 

 

Pastikan file pendukung terbaca jelas, tidak miring serta dalam bentuk .pdf 

Jika terjadi kesalahan unggah file silahkan untuk menghubungi admin 

LLDIKTI VI pada e-ult pilih layanan kenaikan pangkat. 

 

 

Jika terjadi kesalahan upload silahkan untuk menghubungi admin LLDIKTI 

VI pada e-ult pilih layanan kenaikan pangkat. 
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5. Selanjutnya pilih Status Ajuan, pada tahapan ini dosen (pengusul) dapat 

mengajukan ajuan yang sudah melengkapi persyaratan yang dibutuhkan maka 

akan muncul tampilan “dokumen lengkap, silahkan klik tombol Ajukan 

untuk mengirimkan usulan ke Pimpinan PT” lalu klik tombol 

 

Selanjutnya akan muncul tampilan “Apakah Anda yain akan mengajukan 

usulan ini” kemudian pilih   

 

Jika syarat ajuan belum lengkap maka akan muncul tampilan “dokumen tidak 

lengkap, silahkan melengkapi dokumen dahulu” 

 

6. Selanjutnya pilih Riwayat Ajuan, pada tahapan ini dosen (pengusul) dapat 

melihat status ajuan secara rinci 
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B. Bagi Pimpinan PT/Operator 

Berikut alur proses pengusulan kenaikan pangkat dosen PNS DPK pada sistem 

LLDIKTI VI : 
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LOGIN SISTEM UNTUK PIMPINAN PT/OPERATOR 

Langkah pertama yang harus dilakukan oleh Pimpinan PT/Operator adalah login 

pada sistem informasi LLDIKTI Wilayah VI. Berikut adalah langkah-langkah login 

sistem : 

1. Buka browser internet, menggunakan Google Chrome. 

2. Ketikan alamat url https://sistem-lldikti6.kemdikbud.go.id/view/ pada browser. 

 

3. Selanjutnya akan muncul tampilan login seperti diatas. 

4. Masukkan Username, Password, dan Captcha Perhitungan yang tampil.  

5.  Selanjutnya klik  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bagi Pimpinan PT/Operator mengalami kendala terkait password silahkan 

menghubungi admin LLDIKTI VI pada e-ult pilih layanan kenaikan pangkat 
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PIMPINAN PT/OPERATOR  

MENVALIDASI USULAN KENAIKAN PANGKAT DOSEN  

Langkah selanjutnya yang harus dilakukan oleh Pimpinan PT/Operator adalah 

menvalidasi usulan kenaikan pangkat dosen pada sistem LLDIKTI Wilayah VI. 

Berikut adalah langkah-langkah menvalidasi usulan kenaikan pangkat dosen pada 

sistem: 

1. Pilih Menu Sumberdaya PT kemudian pilih “Ajuan Inpassing” 

 

2. Kemudian akan tampil data seluruh ajuan dosen pada perguruan tinggi,  lalu 

pilih                   pada daftar dosen yang akan diajukan usulan nya. 

 

 

 

 

 

 



 
 

-17- 
 

3. Kemudian pilih data dasar, pada tahapan ini pimpinan pt/operator memeriksa 

data dasar yang tampil pada sistem. 
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4. Kemudian pilih file pendukung, pada tahapan ini pimpinan pt/operator 

memeriksa file pendukung yang sudah di upload oleh dosen pada sistem. 

 

 

5. Selanjutnya pilih Status Ajuan, pada tahapan ini pimpinan pt/operator dapat 

mengajukan usulan. Pada Status Ajuan pilih “Ajukan ke LLDIKTI” jika 

usulan sudah memenuhi. Jika usulan belum memenuhi pilih “Kembalikan ke 

Draft Dosen”. Kemudian pilih  

 

 

Pastikan file pendukung terbaca jelas, tidak miring serta dalam bentuk .pdf 

 


