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Yth. 1. Dosen PNS Dipekerjakan (Dpk) pada PTS
2. PNS Administrasi
di Lingkungan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi Wilayah VI

Menindaklanjuti Surat Edaran Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 16 Tahun 2022
tentang Kartu Aparatur Sipil Negara Virtual sebagaimana terlampir, bersama ini kami
sampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Kartu Aparatur Sipil Negara Virtual yang selanjutnya disebut Kartu ASN Virtual
merupakan identitas bagi Pegawai Negeri Sipil (PNS) atau Pegawai Pemerintah dengan
Perjanjian Kerja (PPPK) yang berlaku selama yang bersangkutan menjadi Aparatur Sipil
Negara;

2. Kartu ASN Virtual dapat dicetak menjadi kartu fisik dan mempunyai fungsi sebagai
kelengkapan administrasi kepegawaian;

3. Kartu PNS berwarna merah gradasi ungu, sedangkan Kartu PPPK berwarna toska gradasi
ungu;

4. Jenis, bentuk, dan format Kartu ASN Virtual sebagaimana tercantum dalam lampiran
Surat Edaran,;

5. Dalam masa transisi, Kartu Pegawai Negeri Sipil (KARPEG) atau Kartu Pegawai Negeri
Sipil Elektronik (KPE) tetap berlaku dan dapat digunakan dalam proses administrasi
kepegawaian sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan.

Sehubungan dengan hal tersebut, bagi seluruh PNS di lingkungan Lembaga Layanan
Pendidikan Tinggi Wilayah VI agar mengakses dan mengunduh Kartu ASN Virtual melalui
https://mysapk.bkn.go.id dengan cara sebagaimana Buku Petunjuk terlampir.

Selanjutnya, soficopy hasil unduhan agar diunggah di Sistem LLDIKTI Wilayah VI pada
menu Master Data pada Dokumen Pendukung (bagi akun PNS Dosen), dan pada Tab
Dokumen Lainnya (bagi akun PNS Non Dosen).

Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami sampaikan terima kasih.
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Lampiran Surat Nomor : 1321/LL6/KP.11.01/2022

Menu unggah Kartu ASN Virtual
e Bagi Akun PNS Non Dosen :

Klik Menu Master Data

Klik Tab Dokumen Lainnya

Pilih Jenis Dokumen : Kartu ASN Virtual
Klik tombol Unggah

Isi Nomor Dokumen : [NIP]

Tanggal Dokumen/Surat : [tidak perlu diisi]
Unggah file pdf Kartu ASN Virtual

Klik Unggah
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Pilih atau ketik Jenis Dokumen : Kartu ASN Virtual
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e Bagi Akun PNS Dosen :
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Seles

Klik Menu Master Data
Pada Dokumen Pendukung, klik Tambah Dokumen
Pilih atau ketik Jenis Dokumen : Kartu ASN Virtual
Isi Nomor Dokumen : [NIP]
Unggah file pdf Kartu ASN Virtual
Klik Unggah
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Sistem Informasi Dosen
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didikan Tinggl Wilayah Vi Jawa Tengah
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Menu Data Keharga
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2 Usulan Pensiun
> SKP Onling

> Siudi Lajut

2 Vaksin BNS DPK
> Karpeg
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2 Inpassing

NIDN

Jenis Dokumen

NIDN/NIDK

NIF (Khusus PNS)
Nomor Serdik
Nama

Tempat. Tanggal
Lahir

Jenis Kelamin
Perguruan Tinggi
Status Pegawai

Status Aktifitas
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Nomor Dokumen

Upload Scan

Choose File | No file chosen
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Dokumen Pendukung

Tambah Dokumen

No
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Jenis Dokumen

Scan As / Legalisir Kartu Tanda Penduduk (KTF)
disahkan oleh pejabat yang berwenang

Scan Asil / Legalisir Kartu Keluarga (KK), disahkan
aleh pejabat yang berwenang (Dukcapil)

Scan Asli / Legalisir Akta Nikah (Akta
Perceraian/Akta Kematian), disahkan cleh pejabat
yang berwenang

Scan Ash / Legalisir Akta Kelahiran Anak yang masih
menjadi tanggungan, disahkan oleh pejabat yang
berwenang

Scan Ashi / Legalisir Kartu Pegawai | Karpeg (bagi
dosen PNS)

Scan Asl senifikat Pendidik (bagl dosen iolos
SEI00s)
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